附件3
企事业单位会员入会办法

为了做好协会会员的发展和服务工作，根据本会章程，结合实际，制定企事业单位会员入会办法。

一、 吸收范围
凡承认《中国中小企业国际合作协会章程》，承诺履行会员权利和义务，按期缴纳会费，在国内工商管理机关依法注册登记的各种所有制企业、企业化管理的事业单位（研究院、所）以及民办非企业单位均可以申请加入协会，经批准成为企事业单位会员。

二、入会条件

根据《中国中小企业国际合作协会章程》，申请入会的企业需满足以下基本条件：
协会普通会员： 

依法在中国境内登记注册的合法经营的各类企业，拥护协会章程，按期缴纳相应会费，自愿加入协会并履行会员义务，经申请批准后，可成为协会普通会员。
（二）协会理事： 

满足普通会员条件，按期缴纳相应会费，同时：

热心中小企业事业，支持协会工作，积极参加协会举办的各项活动
保证出席一年一次的理事会
具备以下条件之一者：A、企业在经营、管理或产品生产等方面具有一定特色；B、对协会工作做出一定贡献。
（三）协会常务理事： 

满足协会理事条件，按期缴纳相应会费，同时：

在同行业中具有一定的影响和知名度，企业的所有者权益（净资产）为一亿元人民币以上；
跨省、自治区、直辖市设立子公司或分支机构；
民营高科技企业、省级及以上中小企业服务示范机构入会，上述两项条件可适当放宽；
热心社会公益事业。
（四）协会副会长： 

满足协会常务理事条件，按期缴纳相应会费，同时：

坚持党的路线、方针、政策，政治素质好；
在行业和领域内为龙头企业，有较大影响。
三、入会程序
（一） 申请协会普通会员或理事

1. 提交入会材料。入会单位将入会材料一并发送至：aijing@chinasme.org.cn或aijingtraining@163.com。入会材料具体包括：①《企事业单位会员入会申请表》填写后的电子版（原Excel格式）②《企事业单位会员入会申请表》填写、盖章、签字后的电子版（PDF格式）③企业营业执照（或者事业单位法人证书）电子版④企业logo电子版（如有）。

协会对入会材料进行预审。预审通过后通知入会单位缴纳会费。预审一般在5个工作日之内完成。

会费缴纳。入会单位通过现金或者汇款、支票等公对公转账形式，将会费交至协会（会员系统网上支付功能后续开通）。 
缴费完成后通过电话、电子邮件等方式将汇款和发票信息告知协会联系人。
协会审核缴费等信息。协会一个月之内完成审核，并为会员开通相应会员权益，邮寄发票、证书、牌匾和相关资料。
(二）申请协会常务理事
1. 首先申请成为理事单位。按照流程提交入会材料。

2. 与协会联系，就申请常务理事事宜进行初步沟通。

3. 会费缴纳。如果已经缴纳年度理事会费，补缴计算后的会费差额即可。

4. 协会审核缴费等信息后，在一个月之内为会员开通常务理事单位会员权益，邮寄发票、证书、牌匾和相关资料。
（三）申请成为协会副会长

企业申请成为协会副会长，需要与协会进行沟通，并将入会材料一并发送至：aijing@chinasme.org.cn或aijingtraining@163.com
入会材料具体包括：①《协会副会长单位推荐表》填写后的电子版（原Excel格式），②《协会副会长单位推荐表》填写、盖章、签字后的电子版（PDF格式），③企业营业执照（或者事业单位法人证书）电子版，④企业logo电子版（如有）。

缴纳会费。协会专人联系跟进入会事宜。

配合协会做好任免审批表等相关材料，协会向有关部委进行报备。

四、联系方式
上述各项如有疑问，请与协会联系。
地  址：北京市海淀区西直门北大街32号枫蓝国际A座1205A（100082）

网  址：http://xiehui.chinasme.org.cn

联系人：艾婧（培训部）        

电  话：010-82292038

传  真：010-82292013

E-mail: aijing@chinasme.org.cn

        aijingtraining@163.com


